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PRESENTACION

El municipio es la entidad administrativa mas cercana a la sociedad y por ello se
convierte en el enlace principal con la ciudadania, en este sentido la Direccion de
Gobierno atiende el desarrollo politico y coadyuva en la conduccion de las
relaciones del municipio con los demas niveles de gobierno y los municipios
circunvecinos para fomentar la convivencia armonica, la paz social, el desarrollo y
el bienestar de sus habitantes, asi mismo se asegura de la correcta operacion y
desempeiio de las unidades administrativas que integran este ayuntamiento para

siempre brindar un servicio de excelencia a los ciudadanos.

En este sentido el manual de organizacion de la Direccion de Gobierno del Municipio
de Ozumba, Estado de México, sirve de guia'y como texto de consulta del personal
que labora en esta dependencia y de los demas 6rganos de gobierno para lograr la
coordinacion eficiente en las funciones y atribuciones de la Administracion Publica
Municipal, esto permite delegar responsabilidades, evitar duplicidad de funciones y
detectar omisiones en la ejecucion de las tareas y en el cumplimiento de las

responsabilidades de esta direccion.

Este manual es indispensable y por ende requiere de su actualizacion y revision de
acuerdo a los planes y programas de trabajo de la Administracion Publica Municipal
de Ozumba, a efecto de que el personal cumpla con las funciones y atribuciones

que les correspondan y les son asignadas dentro dela Direccién de Gobierno.

La informacion reunida en este Manual de Organizacion permitird orientar al
personal de esta éarea, definiendo instrucciones, fijando responsabilidades y
posibilitando la medicién y evaluacion de las actividades descritas, lo cual coadyuva

a la mejora continua del quehacer administrativo.
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IIl. ANTECEDENTES

La Direccion de Gobierno tiene su antecedente directo en el periodo actual 2025-
2027, durante la Administracién 2022-2024 no se contaba con alguna dependencia
que absorbiera las facultades de esta direccidén, Unicamente existia la Coordinacion
de Gestion y Participacion Ciudadana que se limitaba a asuntos externos de
participacion de la sociedad civil, para el periodo 2019-2021 se contaba con la
Direccion de Gobierno y Participacion Ciudadana pero sus facultades seguian

siendo limitadas.

Para el periodo 2025-2027 se decidio crear la Direccion de Gobierno que ademas
de las atribuciones de coordinacion de autoridades auxiliares y comités de particion
ciudadana coadyuva a garantizar la paz social y la gobernabilidad interna y externa
del municipio, privilegiando el dialogo y el respeto a los derechos humanos en el
municipio

Administracion 2019-2021

e 2019

Direccion de Gobierno y Participacion Ciudadana
e 2020

Direccion de Gobierno y Participacion Ciudadana
o 2021

Direccion de Gobierno y Participacion Ciudadana
Administracion 2022-2024
¢ No se contaba con alguna Direccién de Gobierno o similar
Administracién 2025-2027

e 2025
Direccién de Gobierno

Tuestua, Tieva, uests Orgulls, Tuesto (onpromiso



SO e 1T iy

ll. MARCO JURIDICO - ADMINISTRATIVO

A continuacién, se describe la base legal que establece la normatividad vigente a
nivel federal, estatal y municipal, respecto de los funcionarios de la Direccion de

Gobierno.

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Diario Oficial de la
Federacion 5 de febrero de 1917, Articulo 115. (Ultima reforma publicada
DOF 04-06-2025)

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Gaceta del
Gobierno del Estado de México, 10 de noviembre de 1917, Articulo 112.
(Ultima Reforma Publicada en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno” el
04 de junio de 2025)

e Ley Organica Municipal del Estado de México, Gaceta del Gobierno del
Estado de México, 02 de marzo de 1993, Articulo 86, 88, 89, y 90. (Ultima
Reforma Publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 29 de
abril de 2025).

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
México, 04 de mayo de 2016, Articulo 23. (Ultima reforma 22 de junio de
2023)

e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos
Obligados del Estado de México y Municipios; 30 de mayo de 2017, Articulo
3.

e Cdbdigo Administrativo del Estado de México, 13 de diciembre de 2001,
Articulo 1.4, 1.5 (Ultima reforma 21 de febrero de 2025).

e Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, 07 de
febrero de 1997, Articulo 1. (Ultima reforma 22 de junio de 2023)
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lll. ATRIBUCIONES

La Direccion de Gobierno del Ayuntamiento de Ozumba, Administracion 2025-2027
tiene como finalidad coordinar y supervisar las acciones orientadas a preservar el
orden publico, garantizar el cumplimiento de los reglamentos municipales, fomentar
la participacion ciudadana y establecer canales afectivos de comunicacion entre el
gobierno y la sociedad, asi como entre las dependencias de la administracidon

publica municipal para el periodo 2025-2027.

1. Supervisar el cumplimiento de las disposiciones legales y reglamentarias de
competencia municipal en materia de gobernabilidad, normatividad y orden
publico.

2. Coordinar las actividades de las areas operativas, y llevar a cabo la
inspeccion general de las dependencias.

3. Promover la cultura de la legalidad y la participacion ciudadana, a traves de
programas y acciones que fortalezcan el tejido social y el respeto a las
normas.

4. Colaborar con estancias estatales y federales en materia de seguridad,
proteccioén civil y gobernabilidad, cuando asi lo requieran las circunstancias
o lo determine la autoridad superior.

5. Atender quejas, denuncias y reportes ciudadanos relacionados con el
cumplimiento de reglamentos municipales, canalizando su atencion a las
instancias correspondientes.

6. Vigilar el funcionamiento de actividades sociales y de espectaculos publicos,
garantizando el respeto, el orden y la normatividad.

7. Proponer iniciativas de actualizacion o reforma de reglamentos municipales
con base en las necesidades detectadas en el ejercicio cotidiano de la

funcioén publica.
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8. Elaborar informes sobre el desempefio de las areas y proponer medidas para
mejorar su operacion.
9. Las demas que le confieran expresamente la Ley Organica Municipal, el

Reglamento Interior del Ayuntamiento y otras disposiciones aplicables.
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TRUCTURA ORGANICA

1. Direccion de Gobierno

VI. ORGANIGRAMA
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VI. OBJETIVO Y FUNCIONES

OBJETIVO

Dirigir acciones estratégicas que propicien la gobernabilidad democratica en el
Municipio, mediante la concertacion de las problematicas politico-sociales y
atendiendo oportunamente la demanda ciudadana, para que prevalezca el orden, el
bienestar social y una convivencia armonica entre el Gobierno y la Sociedad.
Ademas de asegurar la gobernabilidad interna mediante la observancia del actuar y

desemperio de las unidades administrativas que integran al ayuntamiento.

FUNCIONES

1. Representar a la Direccion de Gobierno y administrar todos los recursos
humanos y materiales puestos a su disposicion;

2. Suscribir los documentos de la Direccion;

3. Planear, dirigir 'y evaluar las atribuciones de esta Dependencia
Administrativa;

4. Desempefiar las funciones que el Presidente Municipal le confiera y
mantenerlo informado de las.mismas;

5. Conducir y evaluar, por delegacion. del Presidente Municipal, las acciones
encaminadas a atender los asuntos de la politica interior del Municipio;

6. Promovery coordinar acciones de colaboracion entre las dependencias de la
Administracion Publica Municipal para la atencion, concertacion y solucion
oportuna de las demandas ciudadanas;

7. Impulsar la participacion organizada de la ciudadania mediante la
conformacion y coordinacion de Comités Comunitarios en las diferentes

Comunidades del Municipio;

Tuestua, Tieva, uests Orgulls, Tuesto (onpromiso
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8. Conciliar y concertar las probleméticas derivadas de los conflictos politicos-
sociales;

9. Coordinar una red de monitoreo, informacion y atencién ciudadana en las
diferentes comunidades del municipio de Ozumba que permita captar las
demandas de la poblacién y la deteccién oportuna de probleméaticas politico-
sociales;

10.Conducir las relaciones del Ejecutivo Municipal con las Autoridades
Auxiliares y Consejos de Participacion Ciudadana del Municipio, asi como
brindarles la atencién debida en el desempefio de sus funciones;

11.Suscribir los convenios de fiestas patronales con Autoridades Auxiliares y
Parrocos del Municipio, asi como demas documentos inherentes al ejercicio
de sus atribuciones;

12.Realizar las demas funciones inherentes en el ambito de su competencia, las
qgue le confieran otras disposiciones legales y las que encomiende el

Presidente Municipal.
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Vil. DIRECTORIO

C.P. RICARDO VALENCIA VALENCIA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

LIC. LETICIA ARENAS GALVAN
SINDICO MUNICIPAL

C. PABLO MARTINEZ PEREZ
PRIMER REGIDOR

C. DOMINGA SANCHEZ VALENCIA
SEGUNDO REGIDOR

LIC. RODOLFO SANDOVAL VALENCIA
TERCER REGIDOR

LIC. VERONICA CASTRO CASTILLO
CUARTO REGIDOR

LIC. SERGIO GONZALO BELLO YANEZ
QUINTO REGIDOR

LIC. PAULETT YESICA ROLDAN LIMA
SEXTO REGIDOR

C. YAREL| GONZALEZ SALAZAR
SEPTIMO REGIDOR

MTRO. ANTONIO ELOY ARCE VALDEZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

P. LIC. KARINA PORTUGUEZ CARMONA
TITULAR DE LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION.

LIC. JOSE ESPINOZA JUAREZ
LIC. IVAN ULISES FLORES QUIROZ
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VIIl. VALIDACION

C.P. RICARDO VALENCIA VALENCIA MTRO. ANTONIO ELOY ARCE VALDEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL

P.LIC. KARINA PORTUGUEZ CARMONA LIC. IVAN ULISES FLORES QUIROZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE DIRECCION DE GOBIERNO
INFORMACION, PLANEACION,
PROGRAMACION Y EVALUACION.
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Fecha de actualizaciéon

IX. HOJA DE ACTUALIZACION

Descripcion de la actualizacién

SEPTIEMBRE 2025
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Se elabora el Manual de Organizacion de la
Direccion de Gobierno.

Numero de oficio de liberacién por IHAEM
207C0318L/436/2025.
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